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চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
গতহায়ন ও গণপূর্ ৃমন্ত্রণালয় 

 গণপ্রজার্ন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 
সসবা প্রোন প্রতর্শ্রুতর্ (তসটিদজন ্‌স চািৃার) 

১)  তিশন ও তমশন 

   রূপকল্প (Vision): পতরকতল্পর্, সিকসই ও নিরাপদ চট্টগ্রাম িগরী 

     অতিলক্ষয (Mission): প্রাচীি চট্টগ্রাম নগরীর নগরায়দনর ক্রমবর্মৃান র্ারার প্রতর্ েতটি সরদে নগরায়দনর র্ারাদক পতরকতল্পর্, সিকসই ও নিরাপদ করার লক্ষ্যে চট্টগ্রাম উন্নয়ন 
কর্ত পৃক্ষ (চউক) কর্ত কৃ চট্টগ্রাম শহর ও এর আওর্ার্ীন এলাকার পতরকতল্পর্ ও যুদগাপদযাগী অবকাঠামমাগর্ উন্নয়ন, অিুমমাদি ও নিয়ন্ত্রণ ।  
২)   প্রতর্শ্রুর্ সসবাসমহূ 
২.১) নাগতরক সসবা 

ক্র

মিক 
নং 

সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র এবং প্রামিস্থান সেবার িূল্য এবং 
পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা 
প্রদায়নর 
েিয়েী

িা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা  
(নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ইয়িইল্) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
  ১. ভূনম বেবহার 

ছাড়পত্র (LUC) 
প্রদাি 

মাস্টারপ্ল্োি এর নদক 
নিমদৃশিা অিুযায়ী আমবনদর্ 
জনমর ভূনম বেবহার চট্টগ্রাম 
মহািগর ইমারর্ নিম ৃাণ 
নবনিমালা, ২০০৮- এ প্রদত্ত 
১০২ িং ফরম এর মািেমম 
ভূনম বেবহার অিুমমাদি 
প্রদাি নকংবা সাংঘনষকৃ ভূনম 
বেবহামরর ক্ষ্যমত্র ১০৩ িং 
ফরম এ ভূনম বেবহার 
প্রর্োখ্োি পত্র জারী করা 

ভূনম বেবহার ছাড়পত্র অিুমমাদমির জিে আমবদি পমত্রর 
সামে ক্ষ্য সমস্ত দনলল/কাগজ দানখ্ল করমর্ হমব, র্ার 
নববরণ/র্ানলকাাঃ- 
• অিলাইমি পূরণকত র্ আমবদি ফরম (১০১ িং ফরম ) 

•ভোটসহ আমবদি নফ + ফরম +কলোণ র্াহনবল এর 
চালাি কনপ। 

• ৫ (পাাঁচ) কনপ িকশার এোমমানিয়া নপ্রন্ট (আমবদিকারী 
কর্ত কৃ স্বাযনরর্ হমর্ হমব), যামর্ োকমব নিি ৃানরর্ 
ক্ষ্েমল -  

আমবদি ফরম এর মূলে 
- ১০০০/- টাকা 
আমবদি নফ ৫০০০/- 
টাকা + ভোট ৭৫০/- 
টাকা 
কলোণ র্াহনবল নফ ২০/- 
পুিাঃ আমবদি নফ 
১০০০/- + ভোট ১৫%)  
 

৩০ 
(ত্রত্রশ) 
নদি  

 ১. জনাব সমাোঃ আবু ঈসা 
আনছারী 
   িগর পনরকল্পিানবদ – ২ 
   চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃয। 
   স ান – 
০২৩৩৩৩৬২২৪৭  
    ই-ক্ষ্মইলাঃ  
plnr.issa@gmail.com 
 

mailto:plnr.issa@gmail.com
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হয়।  
website এ জমাদামির 
পদ্ধনর্  (Tutarial) ক্ষ্দওয়া 
আমছ।  
www.cda.gov.bd 

 ক্ষ্লামকশি ও মোপ+ক্ষ্ল আউট মোপ  
 আর.এস. নব.এস. (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র নপ.এস) ক্ষ্মৌজা 
মোমপ নচনির্ প্রস্তানবর্ সাইট 

• প্রস্তানবর্ জনমর মানলকািা সংক্রান্ত ক্ষ্রত্রজস্টার্ ৃদনললসহ 
খ্নর্য়ামির কনপ ।  

• ক্ষ্মৌরশী সম্পনত্তর ক্ষ্যমত্র ওয়ানরশ সিদপত্র এবং 
ক্ষ্রত্রজস্টার্ ৃঅংশিামা দনলল।  
 ক্ষ্ভাটার আইনর্ কার্ ৃএর কনপ। 
 TIN সার্টৃনফমকট অেবা নভসাসহ পাসমপাটৃ এর 

ফমটাকনপ। 
   

উক্ত নফ online এ 
পনরমশাি করমর্ হমব। 

২. জনাব ক্ষ্মাহাম্মদ জনহর 
আহমমদ 
    িগর পনরকল্পিানবদ- ১   
    চট্টগ্রাম উন্নয়ি 
কর্ত পৃয।     
    স ান – 
০২৩৩৩৩৬৪৪৮৬  
    ই-ক্ষ্মইলাঃ-
zahirurp@yahoo.com 
 
৩.জনাব সাইময়দ ফুয়াদুল 
খ্নলল আল ফাহমী  
     িগর পনরকল্পিানবদ -১  
     চট্টগ্রাম উন্নয়ি 
কর্ত পৃয  
     ক্ষ্মাবাইলাঃ ০১৮১৯-
৩১৭৬৭৬ 
     ই-ক্ষ্মইলাঃ 

fahmi_urp@yahoo.com 
২. সবসরকারী 

আবাতসক 
প্রকদল্পর সল-
আউি 
অনুদমােন 

সবসরকারী আবাতসক প্রকদল্পর 
িূতম উন্নয়ন তবতর্মালা, ২০০৪ 
অনুযায়ী আদবতের্ জায়গার 
সল-আউি অনুদমােন। 
(সাংদশাতর্র্ ২০১৫)  

১। ক্ষ্বসরকারী আবানসক প্রকমল্পর ভূনম উন্নয়ি নবনিমালা 
২০০৪ (সংমশানির্ ২০১৫) অিুযায়ী র্েোদসহ র্ফনসল-১ 
অিুযায়ী পরামশ ৃগ্রহণ।  
 
২। র্ফনসল-২ অিুু্যায়ী প্রময়াজিীয় কাগজপত্র, প্রনর্মবদি 
ও িকশা দানখ্ল করমর্ হমব। 
৩। অিলাইি নফ প্রদামির কনপ। 

িরু্ি প্রকল্প 
অিুমমাদমির জিে একর 
প্রনর্ ৩০০০/- ( নর্ি 
হাজার) টাকা + ১৫% 
ভোট।  
কলোণ র্াহনবল নফ ২০/- 
 
উক্ত নফ online এর 

- কাজী হাসাি নবি শামস  
প্রিাি প্রমকৌশলী 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
ক্ষ্ফাি-০২৩৩৩৩৫৩৯০  
ইমমইলাঃ-   
shams@cda.gov.bd 

http://www.cda.gov.bd/
mailto:zahirurp@yahoo.com
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মািেমম জমা করমর্ 
হমব ।  

৩. তবদশষ প্রকল্প 
ছাড়পত্র প্রোন 
 

(ক) সমাি ৭০০০ বগ ৃতমিাদরর 
অতর্ক (FAR আওর্ার্ীন) 
সমদে (floor) তবতশি সয সকান 
প্রকল্প;  
(ে) সমাি ৫০০০ বগ ৃতমিাদরর 
অতর্ক (FAR আওর্ার্ীন) 
সমদে (floor) তবতশি তবপণী 
সকন্দ্র; 
(গ) জার্ীয় ও আঞ্চতলক 
মহাসড়ক বা প্রর্ান সড়দকর 
সতহর্ সরাসতর সাংদযাগ তবতশি 
সয সকান প্রকল্প; 
(ঘ) ইদির িািাসহ পতরদবশ 
েষূণমূলক বা তবপজ্জনক 
তশল্প- কারোনা; 
(ঙ) স্থাপর্য বা ঐতর্হাতসক 
গুরুত্বপূণ ৃিবন বা এলাকার 
২৫০ (েুইশর্ পঞ্চাশ) তমিার 
েরূদত্বর তির্র সয সকান 
তনম ৃাণ বা উন্নয়ন; 
(চ) প্রাকত তর্ক সসৌন্দযমৃন্ডির্ 

প্রময়াজিীয় সকল স্বাযরসহ পূরণকত র্ আমবদি ফরম 
(২০১ িং)- ০১ কনপ । 
• ভোট চালািসহ নফ জমাদামির রনশদ (পূবালী বোংক, 
নসনর্এ কমপ ৃামরট শাখ্া)-০১ কনপ। 
• জার্ীয়র্া সিদপমত্রর সর্োনয়র্ কনপ (আমবদিকারী 
প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর সর্োনয়র্ অিুনলনপ)- ০১ কনপ। 
• TIN (করদার্া সিাক্তকরণ িম্বর) সার্টৃনফমকট এর 
সর্োনয়র্ অিুনলনপ ০১ কনপ 
• ১ম ক্ষ্েণীর কমকৃর্াৃ কর্ত কৃ সর্োনয়র্ মানলকািা স্বত্ত্ব ও 
জনমর মানলকািা সংক্রান্ত প্রময়াজিীয় নিময়াক্ত র্েোবলী:- 
• ক্ষ্রত্রজস্টার্ ৃদনলল এর কনপ। 
• ক্ষ্রত্রজস্টার্ ৃআমমমাক্তারিামা এর কনপ (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র)। 
• নব.এস এবং আর.এস খ্নর্য়াি। 
• ক্ষ্রত্রজস্টার্ ৃঅংশিামা দনলল (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) । 
• ক্ষ্মৌরশী সম্পনত্তর ক্ষ্যমত্র ওয়ানরশ সিদপত্র । 
• অিুমমানদর্ ভূনম বেবহার ছাড়পত্র (LUC) এবং 
অিুমমানদর্ LUC এর সনহর্ সরবরাহকত র্ িকশাাঃ  
অিুনলনপ (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র)-১১ কপ। 
• প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র স্থপনর্র অনভজ্ঞর্ার প্রমাণ স্বরূপ 
র্ানলকাভুত্রক্ত সার্টৃনফমকট এর প্রমািস্বরুপ অিনুলনপ 
(স্থপনর্ কর্ত কৃ সরবরাহকত র্)-০১ কনপ। 

আদবেন  রম এর মূলয 
- ২০০০/- টাকা 
আদবেন ত  ১০০০০/- 
টাকা + িযাি ( ১৫%) 
টাকা 
কলোি র্াহনবল ২০/-
টাকা 

উক্ত ত  online এর 
মািেমম জমা করমর্ 
হমব । 

 

আদবেন 
োতেদলর 
৪৫ 

(পয়ঁর্াতি
শ) তেদনর 
মদর্য। 

সমাোঃ সগালাম রব্বানী সচৌর্ুরী 
ঊর্ধ্রৃ্ন স্থপতর্ ও সেসয-
সতচব, 
বতহোয়র্ন ও তবদশষ প্রকল্প 
অনুদমােন কতমটি 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
স ান- ০২৩৩৩৩৬২২৪৬ 
ইদমইলোঃ-  
arzu_177@yahoo.com 
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এলাকার ২৫০ (েুইশর্ 
পঞ্চাশ) তমিাদরর েরূদত্বর 
তির্র সয সকান তনম ৃাণ বা 
উন্নয়ন; 
(ছ) পাহাড়ী এলাকা অথবা 
পাহাড় তহদসদব েতশযমান 
জতমদর্ অথবা এইরূপ িূতমর 
৫০ (পঞ্চাশ) তমিাদরর মদর্য 
সয সকান র্রদনর তনম ৃাণ বা 
উন্নয়ন; 
(জ) সমুদ্র র্ীরবর্ী ২৫০ 
(েুইশর্ পঞ্চাশ) তমিার 
েরূদত্বর মদর্য সয সকান 
র্রদনর তনম ৃাণ বা উন্নয়ন; 
এবাং 
(ে) সমুদ্র হদর্ জতম উদ্ধার 
পতরকল্পনার সক্ষদত্র; 
অিলাইমি আমবদিাঃ 
www.cda.gov.bd 

• প্রমকৌশলীর অনভজ্ঞর্ার প্রমাণ স্বরূপ র্ানলকাভুত্রক্ত 
সার্টৃনফমকট এর অিুনলনপ (প্রমকৌশলী কর্ত কৃ সরবরাহকত র্)-
০১ কনপ। 
• মূল িকশা-১১ কনপ (নবস্তানরর্ নবনি ০৮(৩)(৪)(৫) দ্রষ্টবে। 
 
 
 
 
 
 
 
 

৪. তনম ৃান নকশা 
অনুদমােন ও 
ইমারর্ তনম ৃাণ 
আইন,- ১৯৫২ 
এবাং 
র্ৎসাংদশার্নী 
বাস্তবায়ন 

ইমারর্ তনম ৃান আইন, ১৯৫২ 
এবাং র্ৎসাংদশার্নীসহ তনম ৃাণ 
তবতর্মালা ২০০৮ এর তবতর্ 
অনুসাদর নাগতরকদের ইমারর্ 
তনম ৃাণ নকশা অনুদমােনসহ 
অনযানয সসবা প্রোন করা 
হয়।  
অিলাইি আমবদিাঃ 

• প্রদয়াজনীয় সকল স্বাক্ষরসহ পূরণকত র্ আদবেন  রম 
(৩০১ নাং)- ০১ কতপ 
• িযাি চালানসহ ত  জমাোদনর রতশে (পুবালী বযাাংক, 
তসতিএ কদপ ৃাদরি শাো) • জার্ীয়র্া সনেপদত্রর সর্যাতয়র্ 
কতপ (আদবেনকারী প্রবাসী হদল পাসদপ ৃাদির সর্যাতয়র্ 
অনুতলতপ)-০১ কতপ 
• TIN (করোর্া সনাক্তকরন নম্বর)সাটিৃত দকি এর 

আমবদি ফরম এর মূলে 
- ২০০০/- টাকা 
 
এছাড়া ইমারদর্র 
সক্ষত্র ল অনুসাদর 
ইমারর্ তনম ৃাণ তবতর্মালা-
২০০৮ এর ২৭ এর 
পতরতশি ৪(গ) র্ারা 

আদবেন 
োতেদলর 
৪৫ 
(পয়ঁর্াতি
শ) তেদনর 
মদর্য। 
 

১. এ. ত্রজ. এম. ক্ষ্সনলম 
অথরাইজি অত সার-১  
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
সমাবাইলোঃ ০১৭২০-৫০০৫১০ 
ইদমইল:  
salim@cda.gov.bd 
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www.cda.gov.bd সর্যাতয়র্ অনুতলতপ (আদবেনকারী প্রবাসী হদল পাসদপ ৃাদির 
সর্যাতয়র্ অনুতলতপ)-০১ কতপ 
• ১ম সেণীর কমকৃর্াৃ কর্ত কৃ সর্যাতয়র্ মাতলকানা স্বত্ত্ব ও 
জতমর মাতলকানা সাংক্রান্ত প্রদয়াজনীয় েতললপত্র 
• সরন্ডজস্টাি ৃআম-সমাক্তারনামা এর কতপ (প্রদযাজয 
সক্ষদত্র), 
• তব.এস এবাং আর.এস েতর্য়ান (প্রদযাজয সক্ষদত্র) 
• সরন্ডজস্টাি ৃঅাংশনামা েতলল (প্রদযাজয সক্ষদত্র)  
• সমৌরশী সম্পতির সক্ষদত্র ওয়াতরশ সনেপত্র 
• অনুদমাতের্ িূতম বযবহার ছাড়পত্র (LUC) এবাং 
অনুদমাতের্ LUC এর সতহর্ সরবরাহকত র্ নকশা এর 
অনুতলতপ (প্রদযাজয সক্ষদত্র)-০১ কতপ  
• প্রদযাজয সক্ষদত্র তবদশষ প্রকল্প ছাড়পদত্রর অনুতলতপ  
• প্রদযাজয সক্ষদত্র তবদশষ প্রকল্প কতমটি কর্ত কৃ অনুদমাতের্ 
নকশা 
• তবদশষ প্রকল্প ছাড়পদত্রর তনদেৃশ সমার্াদবক প্রদযাজয 
সক্ষদত্র সযাগযর্াসম্পন্ন কাতরগরী বযন্ডক্ত কর্ত কৃ প্রেি মততিকা 
পরীক্ষা (Soil Test) প্রতর্দবেন;      
• প্লদির সক্ষত্র ল, FAR এর তহসাব, িূতম আচ্ছােন, 
সসিবযাক স্থাদনর পতরমাপ এবাং সমাি র্লার সাংেযা;                                              
• গিীর তিতি, পাইতলাং, সবজদমন্ট বা িূগিসৃ্থ র্লা 
তনম ৃাদণর জনয প্রদযাজয সক্ষদত্র তনর্ ৃাতরর্ ছক (সাংযুন্ডক্ত -
৩০১) এর মার্যদম আদবেনকারী স্বাক্ষতরর্ প্রেি 
ইনদিমতনটি বি;      
• প্রদযাজয সক্ষদত্র স্থপতর্র অতিজ্ঞর্ার প্রমাণস্বরূপ 
র্াতলকািুন্ডক্ত সাটিৃত দকি এর অনুতলতপ (স্থপতর্ কর্ত কৃ 

সমার্াদবক নকশা 
অনুদমােন ত  (ভোটসহ) 
এবাং অনযানয 
ত /জতরমানা  
কলোণ র্াহনবল ২০/-
টাকা 

online  এর মািেমম 
জমা প্রদাি করমর্ হমব।  
 
 

 

 ২. র্ানন্ডজব সহাদসন 
অথরাইজি অত সার-২  
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
সমাবাইলোঃ ০১৮১৬-৩৫০১২০ 
ইদমইল: Tanjib.hossain03@gmail.com 



6 

 

সরবরাহকত র্)-০১ কতপ; 
• প্রদযাজয সক্ষদত্র প্রদকৌশলীর অতিজ্ঞর্ার প্রমাণস্বরুপ 
র্াতলকািুন্ডক্ত সাটিৃত দকি এর অনুতলতপ (প্রদকৌশলী কর্ত কৃ 
সরবরাহকত র্)-০১ কতপ 
• তনম ৃাণ অনুদমােন নকশা-০৮ কতপ (সযাগযর্াসম্পন্ন 
প্রদকৌশলী ও স্থপতর্ স্বাক্ষতরর্)  
• িূতম বযবহার ছাড়পত্র (LUC)-সর্ উদিতের্ সযাদরিার 
লযাি হস্তান্তদরর অাংগীকারনামা; 
• এলাইনদমন্ট (প্রদযাজয সক্ষদত্র)-এর জনয ছাড়কত র্ জায়গা 
হস্তান্তদরর অাংগীকারনামা; 
• সরকার কর্ত কৃ ইজারাকত র্ জতমর সক্ষদত্র সর্যাতয়র্ জতমর 
বরাদ্দ পত্র, লীজ।।  

৫. আনপল 
আমবদি / িগর 
উন্নয়ি  
কনমর্টমর্ 
আমবদি 

ইমারর্ নিম ৃাণ নবনিমালা 
২০০৮ এ প্রদত্ত ফরম ১০৫, 
২০৫ এবং ৩০৫ এর মািেমম 
অিুমমাদি নকংবা সাংঘনষকৃ 
১০৬, ২০৬ এবং ৩০৬ এর 
মািেমম প্রর্োখ্োি আমবদি 
প্রর্োখ্োমির কনপ। 

• প্রর্োখ্োি পমত্রর কনপ। 
• ১০৪/২০৪/৩০৪ পূরণকত র্ ফরম (আমবদিকারী কর্ত কৃ 
স্বাযনরর্ হমর্ হমব) 
• আমবদি নফ + কলোণ র্হনবল এর নফ online payment 
এর কনপ। 
  
   www.cda.gov.bd  
 
 
 
 
 
 

আমবদি নফ ১০০০ /- 
টাকা + ভোট ১৫%  

কলোণ র্হনবল ২০/-টাকা 

উক্ত নফ online-এর 
মািেমম জমা প্রদাি 
করমর্ হমব। 

 

নসন্ধান্ত 
গ্রহমণর 
পর  ১০ 
(দশ) নদি  

কাজী হাসাি নবি শামস  
প্রিাি প্রমকৌশলী 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
ক্ষ্ফাি-০২৩৩৩৩৫৩৯০ 
ইমমইলাঃ- 
shams@cda.gov.bd 
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ক্র

মিক 
নং 

সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র এবং প্রামিস্থান সেবার িূল্য এবং 
পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা 
প্রদায়নর 
েিয়েী

িা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা  
(নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ইয়িইল্) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৬. 
 

(ক) অত স 
স্প্যাস/ সোকান 
/ ফ্ল্যাি/ 
দাি/ক্ষ্হবা 
/এওয়াজ ক্ষ্ঘাষণা 
মূমল হস্তান্তর 

সতচব চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র োতেল। 
  

ক) সনচব, চউক বরাবর অত স/ সোকান/ফ্ল্যাি/ 
দাি/ক্ষ্হবা/এওয়াজ ক্ষ্ঘাষণা মূমল হস্তান্তর অিুমনর্ প্রদামির 
আমবদি (িমুিা অিসুামর)। 
খ্) দার্া গ্রহীর্ার সর্যাতয়র্ ছনব ও হস্তান্তর নফ/জনরমািা 
(প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) ও ভোমট'র ক্ষ্প-অর্াৃর(চট্টগ্রাম উন্নয়ি 
কর্ত পৃমযর অিুকূমল)। 
গ) মূল ক্ষ্রত্রজনি দনলল (হস্তান্তর,দাি,ক্ষ্হবা,এওয়াজ 
দনলল)/মূল দনলমলর ক্ষ্টামকি + অনবকল িকল কনপ/মূল 
চুত্রক্তিামা দনলল) 
ঘ) দার্া-গ্রহীর্ার সর্োনয়র্ ছনব ও জার্ীয় পনরচয়পমত্রর 
সর্যাতয়র্ কনপ।  
(প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ সর্যাতয়র্ 
অিুনলনপ) 
ঙ) দার্া-গ্রহীর্ার আয়কর সিমদর সর্যাতয়র্ কনপ (সবমৃশষ 
করবমষরৃ নরটামিরৃ ফমটাকনপ)। প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর 
নভসা সম্বনলর্ সর্যাতয়র্ অিুনলনপ ।  
চ) ফ্ল্োট হস্তান্তমরর ক্ষ্যমত্র নসনর্এ কর্ত কৃ িকশা 
অিুমমাদি এর অিুমনর্ পত্র ও অিুমমানদর্ িকশার কনপ 
(প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র)। 
ছ) আমমমাক্তার দনলল ও ক্ষ্র্মভলপার এবং লোন্ড ওিার 
এর সামে সম্পানদর্ ক্ষ্রত্রজস্টার চুত্রক্তিামার দনলল ও ফ্ল্োট 

চউক কর্ত কৃ নিি ৃানরর্ 
নফ এবং সকল নফ'র 
উপমর ১৫% হামর ভোট 
প্রমযাজে। 
 

৩০ 
(ত্রত্রশ) 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু 
নসনিয়র এমস্টট অনফসার  
চট্টগ্রাম উন্নয়ি কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫  
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 
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বণ্টি চাটৃ উভয় পমযর স্বাযনরর্ (ফ্ল্োট হস্তান্তর এর 
ক্ষ্যমত্র)। 
জ) প্ল্ট/ফ্ল্োট/ক্ষ্দাকাি এর নবপরীমর্ বোংক/আনেকৃ 
প্রনর্ষ্ঠাি হমর্ ঋণ গতহীর্ হমল ঋণ পনরমশাি সংক্রান্ত 
অবমুক্ত দনলল, আমমমাক্তার রনহর্করণ দনলল/ছাড়পত্র 
(প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র)। সকলমযমত্র সনচব/উপসনচব/নসনিয়র 
এমস্টট অনফসার/ এমস্টট অনফসার (নবত্রডং/লোণ্ড )দপ্তমর 
ক্ষ্ঘাষণাপমত্র স্বাযর। 
ঝ) প্রেম ক্ষ্েিীর মোত্রজমিট আদালমর্ ৩০০ টাকার িি-
জনুর্নশয়াল ষ্টোমম্প হলফিামা। indemnity bond বা দায় 
মতু্রক্তপত্র (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 
জ্ঞ) অংগীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 

(খ্) ক্ষ্দাকাি 
/অনফস 
স্প্োস/ফ্ল্োট 
িামজারী 
অিুমনর্/ 
চুত্রক্তপত্র 

সতচব চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব, চউক বরাবর িামজারীর আমবদি। 
খ্) মূল দনলল /ক্ষ্টামকি + অনবকল িকল 
গ) মতরু্ে সিদপত্র। 
ঘ) ওয়ানরশাি সিদ/সাকমসশি সার্টৃনফমকট (প্রমযাজে 
ক্ষ্যমত্র)  
ঙ) সকল ওয়ানরমশর পাসমপাটৃ সাইমজর সর্যাতয়র্ ছনব। 
চ) ফ্ল্োট/ক্ষ্দাকাি/অনফস স্প্োস এর নবপরীমর্ 
বোংক/আনেকৃ প্রনর্ষ্ঠাি হমর্ ঋণ গতহীর্ হমল ঋণ পনরমশাি 
সংক্রান্ত অবমুক্ত দনলল, আমমমাক্তার রনহর্করণ 
দনলল/ছাড়পত্র (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র)। 
ছ) অিুমমাদি প্রানপ্তর পর চুত্রক্তিামা দনলল সম্পাদি  
জ) ৩০০/- টাকার িি-জনুর্নশয়াল স্টোমম্প হলফিাম। 
ঝ) অংগীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 

িামজারী নফ  ২০.০০০/- 
(নবশ হাজার) 
উক্ত নফ পূবালী বোংক 
নলাঃ, চউক শাখ্ায় 
জমা প্রদাি করমর্ হমব। 
সকল নফ'র উপমর ১৫% 
হামর ভোট প্রমযাজে। 

১৫ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু    
নসনিয়র এমস্টট অনফসার  
চট্টগ্রাম উন্নয়ি কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 
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(গ) জনম /ফ্ল্োট 
বন্ধক এর 
ক্ষ্যমত্র অিাপনত্ত 
(NOC) 

সতচব চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব চউক এর বরাবমর আমবদি পত্র প্রদাি 
খ্) মূল দনলল /ক্ষ্টামকি + অনবকল িকল 
গ) চউক নিি ৃানরর্ িমিুা ক্ষ্মার্ামবক লীজ গ্রহীর্া ও ঋণ 
প্রদািকারী সংস্থা হমর্ অঙ্গীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 
ঘ) পূমব ৃঋণ গ্রহণ কমর োকমল ঋণ পনরমশাি সংক্রান্ত 
অবমুত্রক্ত/নরমর্ম্পশি অব পাওয়ার অব এটিী দনলল/ 
ছাড়পত্র 
ঙ) NOC নফ বাবদ প্রমদয় ক্ষ্প-অর্াৃর 
চ) অংগীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র)  

অিাপনত্ত নফ (ফ্ল্োট) 
পূবালী বোংক নলাঃ, চউক 
শাখ্ায়  জমা প্রদাি 
করমর্ হমব। সকল নফ 
এর উপর ১৫% ভোট 
প্রমযাজে। 

১৫ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু 
নসনিয়র এমস্টট অনফসার  
চট্টগ্রাম উন্নয়ি কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 

(ঘ) 
আমমমাক্তার 
নিময়াগ 

সতচব চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব চউক এর বরাবর আমবদি পত্র প্রদাি। 
খ্) আমমমাক্তার দার্া ও গ্রহীর্ার সর্যাতয়র্ ছনব ও ফীর 
ক্ষ্প-অর্াৃর। 
গ) মূল দনলল /ক্ষ্টামকি + অনবকল িকল 
ঘ) দার্া-গ্রহীর্ার জার্ীয় পনরচয়পমত্রর সর্োনয়র্ কনপ 
(প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ সর্োনয়র্ 
অিুনলনপ) 
ঙ) নবমদমশ অবস্থািকারী বাংলামদশীমদর ক্ষ্যমত্র ক্ষ্দমশর 
বাইমর ক্ষ্েমক আমমমাক্তার নিময়ামগর ক্ষ্যমত্র সরকার 
নিি ৃানরর্ িীনর্মালা অিসুতর্ হমব ক্ষ্পানড় আমমমাক্তারর্ট 
Consulate General of BD (ক্ষ্য ক্ষ্দমশর রাষ্ট্রদরূ্) এর 
মািেমম Consular & Welfare Wing, Ministry of 
Foreign Affairs, Dhaka হময় ক্ষ্য ক্ষ্জলার িাগনরক ক্ষ্স 
ক্ষ্জলার ক্ষ্জলা প্রশাসক হমর্ S.F.D No. (Stamp for 
Foreign Documents)  র্ানরখ্সহ ক্ষ্জলা প্রশাসক 
কায ৃালময়র R.M. শাখ্া হমর্ (নবষয়: আমমমাক্তারিামায় 

আমমমাক্তার নফ ফ্ল্োট/ 
ক্ষ্দাকাি হস্তান্তর নফ'র 
২৫% (বেত্রক্তর ক্ষ্যমত্র) 
এবং ১০% (ক্ষ্র্মভলপার 
প্রনর্ষ্ঠামির ক্ষ্যমত্র)। উক্ত 
নফ পূবালী বোংক নলাঃ, 
চউক শাখ্ায়  জমা 
প্রদাি করমর্ হমব। | 
সকল নফ এর উপর 
১৫% ভোট প্রমযাজে। 

১৫ 
কায ৃনদবস  

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু  
নসনিয়র এমস্টট অনফসার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ি  কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 

mailto:monjucda007@gmail.com
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আাঁঠামলা স্টোম্প সংযুক্তকরণ) গ্রহণ করমর্ হমব। S.F.D. 
No.- আমমমাক্তামর নলনপবদ্ধ োমক)/ক্ষ্রত্রজস্টার্(ৃপ্রমযাজে 
ক্ষ্যমত্র নফ পনরমশািমযাগে হমব)। 
চ) আম-ক্ষ্মাক্তার/ ক্ষ্রত্রজনস্টকত র্ দনলমলল মূল কনপ । 
ছ) আয়কর সিদ (সবমৃশষ করবমষ ৃনরটামিরৃ ফমটাকনপ) 
জ) অংগীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 

ঙ) দাি/ ক্ষ্হবার 
ক্ষ্ঘাষণা মূমল 
হস্তান্তর 

সতচব চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব, চউক এর বরাবমর আমবদি পত্র প্রদাি। 
খ্) দার্া-গ্রহীর্ার সর্োনয়র্ ছনব। 
গ) দার্া-গ্রহীর্ার জার্ীয় পনরচয় পমত্রর সর্োনয়র্ কনপ। 
(প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ সর্োনয়র্ 
অিুনলনপ)। 
ঘ) দার্া-গ্রহীর্ার আয়কর সিমদর সর্োনয়র্ কনপ (প্রবাসী 
হমল পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ সর্োনয়র্ অিুনলনপ। 
ঙ) দার্া-গ্রহীর্ার মমিে চুত্রক্তিামা। 
চ) প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র সম্পমদর হস্তান্তর ক্ষ্সবার ৪ িং কলামম 
উমেনখ্র্ (চ) হমর্ (ট) কাগজপত্রানদ দানখ্ল করমর্ হমব। 
ক্ষ্কাম্পানি হময় োকমল সকল ক্ষ্যমত্র ক্ষ্কাম্পানি আইি 
প্রমযাজে হমব। 
ছ) অংশীদার গ্রহীর্ার আয়কর সিদ (সবমৃশষ করবমষরৃ 
নরটামিরৃ ফমটাকনপ)। 

ক্ষ্হবা নফ ২০,০০০/- (নবশ 
হাজার) উক্ত ফী পূবালী 
বোংক নলাঃ, চউক শাখ্ায় 
জমা প্রদাি করমর্ হমব। 
সকল ফী-র উপর ১৫% 
হামর ভোট প্রমযাজে। 

১৫ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু  
নসনিয়র এমস্টট অনফসার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ি  কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 
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চ) অনফস 
ক্ষ্স্প্স হস্তান্তর / 
িামজারী  

সতচব, চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব, চউক বরাবর ক্ষ্হবার ক্ষ্ঘাষণা মূমল হস্তান্তর 
অিুমনর্ প্রদামির আমবদি । 
খ্) দার্া-গ্রহীর্ার সর্োনয়র্ ছনব ও হস্তান্তর নফ ও ভোমটর 
ক্ষ্প-অর্াৃর। 
গ) মূল দনলল/ ক্ষ্টামকি ও ক্ষ্রত্রজনি দনলমলর অনবকল 
িকল কনপ। 
ঘ) দার্া-গ্রহীর্ার জার্ীয় পনরচয়পমত্রর সর্োনয়র্ কনপ। 
(প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ সর্োনয়র্ 
অিুনলনপ) 
ঙ) দার্া-গ্রহীর্ার আয়কর সিমদর সর্োনয়র্ কনপ (সবমৃশষ 
করবমষরৃ নরটামিরৃ ফমটাকনপ। 
চ) অংগীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 

চউক কর্ত কৃ নিি ৃানরর্ ১৫ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু  
নসনিয়র এমস্টট অনফসার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ি  কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 

(ছ) ক্ষ্দাকাি 
/অনফস স্প্োস 
িবায়ি 

সতচব, চউক এর বরাবর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব, চউক বরাবর ক্ষ্দাকাি /অনফস স্প্োস িবায়ি 
এর অিুমনর্ প্রদামির আমবদি। 
খ্) আমবদিকারীর সর্োনয়র্ ছনব/ জার্ীয় পনরচয়পমত্রর 
সর্যাতয়র্ কনপ (প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ 
সর্যাতয়র্ অিুনলনপ), পূমবরৃ সম্পানদর্ চুত্রক্তিামা দনলমলর 
মূলকনপ, িবায়ি নফ, চুত্রক্তিামা িবায়ি নফ, িবায়ি নবলম্ব 
নফ(প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র), নবলমম্ব ভাড়া পনরমশামির উপর 
সুদ/সারচাজ ৃইর্োনদ চউক এর অিুকূমল ক্ষ্প-
অর্াৃর/পনরমশানির্ চালাি। 

চউক কর্ত কৃ নিি ৃানরর্ 
নফ এবং সকল নফ'র 
উপর ১৫% হামর ভোট 
প্রমযাজে। 

১৫ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু 
নসনিয়র এমস্টট অনফসার  
চট্টগ্রাম উন্নয়ি  কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 

(জ) জনম 
ক্ষ্দাকাি এর 
কিভাসিৃ বা 

সতচব, চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 

ক) সনচব, চউক বরাবর জনম ক্ষ্দাকাি এর কিভাশিৃ বা 
িরি পনরবরৃ্ি  এর জিে অিুমনর্ প্রদামির আমবদি। 
খ্) জনম ক্ষ্দাকাি এর কিভাশিৃ বা িরি পনরবরৃ্ি  
সংক্রান্ত  চউক বরাবর নফ ও ভোট এর ক্ষ্প-অর্াৃর ।  

চউক কর্ত কৃ  নিি ৃানরর্ 
নফ (নবস্তানরর্ নফ 
র্ানলকা চউক এমস্টট 
শাখ্ায় চউক ক্ষ্িার্টশ 

১৫ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু
নসনিয়র এমস্টট অনফসার  
চট্টগ্রাম উন্নয়ি  কর্ত পৃয  
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িরি পনরবরৃ্ি      গ) এর্দু্ সংক্রান্ত একর্ট িকশা/ ড্রনয়ং(প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র)  ক্ষ্বামর্)ৃ ক্ষ্ফাি : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 

(ঝ) ক্ষ্দাকামি 
এনস স্থাপি 
বেবসা 
পনরবর্িৃ/ 
পার্টৃশি 
স্থাপি,অপসারণ 

সতচব, চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 

ক) সনচব, চউক বরাবর ক্ষ্দাকামি এনস স্থাপি বেবসা 
পনরবর্িৃ/ পার্টৃশি স্থাপি,অপসারণ এর জিে অিুমনর্ 
প্রদামির আমবদি। 
খ্) ক্ষ্দাকামি বেবসা পনরবর্িৃ/ পার্টৃশি স্থাপি, অপসারণ 
সংক্রান্ত চউক বরাবর নফ ও ভোট এর ক্ষ্প-অর্াৃর। 
গ) এর্দু্ সংক্রান্ত একর্ট িকশা/ ড্রনয়ং(প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র)। 
ঘ) অংগীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 

চউক কর্ত কৃ  নিি ৃানরর্ 
নফ (নবস্তানরর্ নফ 
র্ানলকা চউক এমস্টট 
শাখ্ায় চউক ক্ষ্িার্টশ 
ক্ষ্বামর্)ৃ 

৩০ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু
নসনিয়র এমস্টট অনফসার  
চট্টগ্রাম উন্নয়ি  কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 

(ঞ) ক্ষ্দাকাি/ 
অনফস ক্ষ্স্প্স 
বরাদ্দ 

সতচব, চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) দরপত্র ফরম ক্রয় ( সংনিষ্ট বোংক ক্ষ্েমক)। 
খ্) নিনদৃষ্ট সমময় সনচব, চউক দপ্তমর জমা প্রদাি। 
গ) আমদিকারীর সর্যাতয়র্ ছনব । 
ঘ) জার্ীয় পনরচয়পমত্রর সর্োনয়র্ ফমটাকনপ (প্রবাসী হমল 
পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ সর্যাতয়র্ অিুনলনপ)। 
ঙ) দার্া-গ্রহীর্ার আয়কর সিমদর সর্যাতয়র্ কনপ (সবমৃশষ 
করবমষরৃ নরটামিরৃ ফমটাকনপ। 
চ) ২৫% জামািমর্র উপর ক্ষ্প-অর্াৃর। 
 
 
 
 
 
 
 

চউক কর্ত কৃ  নিি ৃানরর্ 
নফ (নবস্তানরর্ নফ 
র্ানলকা চউক এমস্টট 
শাখ্ায় চউক ক্ষ্িার্টশ 
ক্ষ্বামর্)ৃ  

৩০ 
কায ৃতেবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু
তসতনয়র এমস্টট অত সার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
স ান : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 
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ক্র

মিক 
নং 

সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র এবং প্রামিস্থান সেবার িূল্য এবং 
পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা 
প্রদায়নর 
েিয়েী

িা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা  
(নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ইয়িইল্) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭. (ক)  জতমর 
সরন্ডজদেশন 

 

সতচব, চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব, চউক বরাবর ক্ষ্রত্রজনি অিুনমর্ প্রদামির 
আমবদি। 
খ্) জনমর নপ্রনময়াম, নপ্রনময়ামমর উপর সুদ পনরমশাি 
সংক্রান্ত কাগজপত্রানদ, হলফিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) । 
গ) জার্ীয় পনরচয়পমত্রর সর্যাতয়র্ কনপ। 
ঘ) আয়কর সিমদর সর্যাতয়র্ কনপ (সবমৃশষ করবমষরৃ 
নরটামিরৃ ফমটাকনপ। 
ঙ) প্রবাসীর ক্ষ্যমত্র পাসমপামটৃর সর্যাতয়র্ কনপ 

জনমর ক্ষ্রত্রজমিশি 
সংক্রান্ত সকল নফ 
ক্ষ্রত্রজস্টার অনফমস 
পনরমশাি ক্ষ্যাগে। 
 

৩০ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু
তসতনয়র এমস্টট অত সার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
স ান : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 



15 

 

(খ্) জনম/ 
ফ্ল্োট/ 
এপাটৃমমণ্ট / 
ক্ষ্ফ্ল্ার কিভাশিৃ 
 

সতচব, চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 

ক) সনচব, চউক বরাবর অিুমনর্ প্রদামির আমবদি। 
খ্) চউমকর চানহর্ মমর্ প্রময়াজিীয় কাগজপত্রানদ দানখ্ল 
করমর্ হমব। 
 
 

কিভাশিৃ ফী আবানসক 
এলাকায় প্রনর্ কাঠা টাাঃ 
৪,০০,০০০/- এবং 
বানণত্রজেক ও নশল্প 
এলাকার প্রর্ী কাঠা টাাঃ 
৫,০০,০০০/- সকল ফীর 
উপর ১৫% হামর ভোট 
প্রমযাজে। 
আবানসক ফ্ল্োট/ 
এপাটৃমমণ্ট / ক্ষ্ফ্ল্ার 
স্প্োস ২০০/-  টাকা 
(প্রনর্ বগফুৃট)। 
বানণত্রজেক ফ্ল্োট/ 
এপাটৃমমণ্ট / ক্ষ্ফ্ল্ার 
স্প্োস ৪০০/-  টাকা 
(প্রনর্ বগফুৃট)। 
নশল্প  ফ্ল্োট/ এপাটৃমমণ্ট 
/ ক্ষ্ফ্ল্ার স্প্োস ৪০০/- 
টাকা (প্রনর্ বগফুৃট)। 

১৫ 
কায ৃতেবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু
তসতনয়র এমস্টট অত সার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
স ান : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 

(গ) জনম/বাড়ী  
সহ জনম/ ফ্ল্োট 
হস্তান্তর 

সতচব, চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব, চউক বরাবর হস্তান্তর অিুমনর্ প্রদামির 
আমবদি। 
খ্) দার্া-গ্রহীর্ার সর্যাতয়র্ ছনব ও হস্তান্তর নফ ও ভোমটর 
ক্ষ্প-অর্াৃর। 
গ) মূল দনলল/ ক্ষ্টামকি ও ক্ষ্রত্রজনি দনলমলর অনবকল 
িকল কনপ। 

প্ল্মটর ক্ষ্যমত্র হস্তান্তর 
নফাঃ আবানসক প্ল্মটর 
ক্ষ্যমত্র প্ল্মটর মূমলের 
উপর ১০% হামর, 
বানণত্রজেক প্ল্মটর ক্ষ্যমত্র 
প্ল্মটর মূমলের উপর 
২৫% হামর এবং নশল্প 
প্ল্মটর ক্ষ্যমত্র প্ল্মটর 

১৫ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু
তসতনয়র এমস্টট অত সার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
স ান : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 
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ঘ) দার্া-গ্রহীর্ার জার্ীয় পনরচয়পমত্রর সর্যাতয়র্ কনপ। 
(প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ সর্যাতয়র্ 
অিুনলনপ) 
ঙ) দার্া-গ্রহীর্ার আয়কর সিমদর সর্যাতয়র্ কনপ (সবমৃশষ 
করবমষরৃ নরটামিরৃ ফমটাকনপ) (প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর 
নভসা সম্বনলর্ সর্যাতয়র্ অিুনলনপ । 
চ) চউক অিুমমানদর্ িকশার কনপ (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র)। 
ছ) প্ল্ট/ফ্ল্োট/ক্ষ্দাকাি এর নবপরীমর্ বোংক/আনেকৃ প্রনর্ষ্ঠাি 
হমর্ ঋণ গতহীর্ হমল ঋণ পনরমশাি সংক্রান্ত অবমুত্রক্ত 
দনলল/ছাড়পত্র (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 
জ) জনমর মানলক ও ক্ষ্র্মভলপার ক্ষ্কাম্পানির মমিে 
স্বাযনরর্ চুত্রক্তিামা (Deed of agreement) (প্রমযাজে 
ক্ষ্যমত্র) 
ঝ) Power of Attorney (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 
ঞ) Memorandum of Article (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র)  
ট) জনমর মানলক ও ক্ষ্র্মভলপার ক্ষ্কাম্পানির মমিে Flat 
Distribution Chart (স্বাযনরর্) (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) সকল 
ক্ষ্যমত্র সনচব দপ্তমর ক্ষ্ঘাষণাপমত্র স্বাযর 
ঠ) ৩০০/- টাকার িি-জনুর্নশয়াল স্টোমম্প হলফিামা। 
র্) আমমমাক্তার অবমুত্রক্ত দনলল ও নরমর্ম্পশি অব 
পাওয়ার অব এটিী দনলল/ ছাড়পত্র। 
ঢ) ভবি োকমল ক্ষ্ফ্ল্ার স্প্োস এর উপর নফস । 
ঙ) অংগীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 

মূমলের উপর ১৫% 
হামর। এমস্টট (লোন্ড) 
শাখ্া কর্ত কৃ হস্তান্তরকত র্ 
নফাঃ আবানসক এলাকায় 
ভবি োকমল ক্ষ্ফ্ল্ার 
স্প্োস এর উপর নফস 
প্রনর্ বগফুৃট টাাঃ ১০০/- 
এবং বানণত্রজেক ও নশল্প 
এলাকায় প্রনর্ বগফুৃট 
টাাঃ ৪০০/- সকল নফ'র 
উপমর ১৫% হামর ভোট 
প্রমযাজে।  
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(ঘ) িামজারী  
অিুমনর্/ 
িামজারী চুত্রক্ত 

সতচব, চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব, চউক বরাবর িামজারীর আমবদি। 
খ্) িামজারী খ্নর্য়াি (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 
গ) মূল দনলল/ ক্ষ্টামকি ও ক্ষ্রত্রজনি দনলমলর অনবকল 
িকল কনপ। 
ঘ) মতরু্ে সিদপত্র। 
ঙ) ওয়ানরশাি সিদ/সাকমসশি সার্টৃনফমকট (প্রমযাজে 
ক্ষ্যমত্র)। 
চ) সকল ওয়ানরমশর পাসমপাটৃ সাইমজর সর্যাতয়র্ ছনব। 
ছ) প্ল্ট/ফোট/ক্ষ্দাকাি এর নবপরীমর্ বোংক/আনেকৃ প্রনর্ষ্ঠাি 
হমর্ ঋণ গতহীর্ হমল ঋণ পনরমশাি সংক্রান্ত অবমুত্রক্ত 
দনলল/ছাড়পত্র। 
জ) অিুমমাদি প্রানপ্তর পর চুত্রক্তিামা দনলল সম্পাদি। 
ঝ) ৩০০/- টাকার িি-জনুর্নশয়াল স্টোমম্প হলফিামা। 
ঞ) আমমমাক্তার অবমুত্রক্ত দনলল। 
ট) অংগীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 
ণ) ইসলানম শনরয়া আইমি ফরাময়জ িামা / সিার্নি 
আইমি এর্মভামকট সিদ (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র ) 

িামজারী নফ ২০,০০০/- 
টাকা। 
উক্ত নফ পূবালী বোংক 
নলাঃ, চউক শাখ্ায় জমা 
প্রদাি করমর্ হমব। 
সকল নফ'র উপমর ১৫% 
হামর ভোট প্রমযাজে । 
 

১৫ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু
তসতনয়র এমস্টট অত সার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
স ান : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 
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(ঙ) বন্ধমকর 
জিে অিাপনত্ত 

সতচব, চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব, চউক এর বরাবমর আমবদি পত্র প্রদমি। 
খ্) মূল দনলল/ ক্ষ্টামকি ও ক্ষ্রত্রজনি দনলমলর অনবকল 
িকল কনপ। 
গ) চউক নিি ৃানরর্ িমিুা ক্ষ্মার্ামবক লীজ গ্রহীর্া ও ঋণ 
প্রদািকারী সংস্থা হমর্ অঙ্গীকারিামা । 
ঘ) পূমব ৃঋণ গ্রহণ কমর োকমল ঋণ পনরমশাি সংক্রান্ত 
অবমুত্রক্ত দনলল, নরমর্ম্পশি অব পাওয়ার অব এটিী 
দনলল/ছাড়পত্র বা ক্ষ্রমহি দনলল। 
ঙ) NOC নফ বাবদ প্রমদয় ক্ষ্প-অর্াৃর। 
চ) অংগীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 
ছ) ইসলানম শনরয়া আইমি ফরাময়জিামা / সিার্নি 
আইমি এর্মভামকট সিদ (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র ) 

অিাপনত্ত নফাঃ আবানসক 
ও বানণত্রজেক প্ল্মটর 
ক্ষ্যমত্র ১৫,০০০/- টাকা 
এবং নশল্প প্ল্মটর ক্ষ্যমত্র 
৫০,০০০/- টাকা (প্রনর্ 
একর)। উক্ত নফ পূবালী 
বোংক নলাঃ, চউক শাখ্ায় 
জমা প্রদাি করমর্ হমব। 
সকল নফ এর উপর 
১৫% ভোট। 

১৫ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু
তসতনয়র এমস্টট অত সার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
স ান : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 

(চ) অংশীদার 
নিময়াগ 

সতচব, চউক এর বরাবদর 
পাদব ৃবতণরৃ্ কাগজপত্রসহ 
আদবেন পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব, চউক এর বরাবমর আমবদি পত্র প্রদাি 
খ্) দার্া-গ্রহীর্ার সর্যাতয়র্ ছনব। 
গ) দার্া-গ্রহীর্ার জার্ীয় পনরচয় পমত্রর সর্োনয়র্ কনপ। 
(প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ সর্োনয়র্ 
অিুনলনপ)। 
ঘ) দার্া-গ্রহীর্ার আয়কর সিমদর সর্োনয়র্ কনপ (প্রবাসী 
হমল পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ সর্োনয়র্ অিুনলনপ। 
ঙ) দার্া-গ্রহীর্ার মমিে চুত্রক্তিামা।  
চ) প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র সম্পমদর হস্তান্তর ক্ষ্সবার ৪ িং কলামম 
উমেনখ্র্ (চ) হমর্ (ট) কাগজপত্রানদ দানখ্ল করমর্ হমব। 
ক্ষ্কাম্পানি হময় োকমল সকল ক্ষ্যমত্র ক্ষ্কাম্পানি আইি 
প্রমযাজে হমব। 
ছ) অংশীদার গ্রহীর্ার আয়কর সিদ (সবমৃশষ করবমষরৃ  

অংশীদার নিময়াগ নফাঃ 
আবানসক প্ল্মটর ক্ষ্যমত্র 
প্ল্মটর মূমলের ১০% 
হামর, বানণত্রজেক প্ল্মটর 
ক্ষ্যমত্র প্ল্মটর মূমলের 
উপর ২৫% হামর এবং 
নশল্প প্ল্মটর ক্ষ্যমত্র 
প্ল্মটর মূমলের উপর 
১৫% হামর। উক্ত নফ 
পূবালী বোংক নলাঃ, চউক 
শাখ্ায় জমা প্রদাি 
করমর্ হমব। সকল নফ 
এর উপর ১৫% ভোট। 

১৫ 
কায ৃনদবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু
তসতনয়র এমস্টট অত সার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
স ান : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 
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নরটামিরৃ ফমটাকনপ)। 

(ছ) ক্ষ্হবার 
ক্ষ্ঘাষণা মূমল 
হস্তান্তর 

সতচ  চউক এর বরাবদর পাদব ৃ
বতণরৃ্ কাগজপত্রসহ আদবেন 
পত্র প্রোন। 
 

ক) সনচব, চউক বরাবর ক্ষ্হবার ক্ষ্ঘাষণা মূমল হস্তান্তর 
অিুমনর্ প্রদামির আমবদি । 
খ্) দার্া-গ্রহীর্ার সর্োনয়র্ ছনব ও হস্তান্তর নফ ও ভোমটর 
ক্ষ্প-অর্াৃর। 
গ) মূল দনলল/ ক্ষ্টামকি ও ক্ষ্রত্রজনি দনলমলর অনবকল 
িকল কনপ 
ঘ) দার্া-গ্রহীর্ার জার্ীয় পনরচয়পমত্রর সর্োনয়র্ কনপ। 
(প্রবাসী হমল পাসমপামটৃর নভসা সম্বনলর্ সর্োনয়র্ 
অিুনলনপ)। 
ঙ) দার্া-গ্রহীর্ার আয়কর সিমদর সর্োনয়র্ কনপ (সবমৃশষ 
করবমষরৃ নরটামিরৃ ফমটাকনপ)। 
চ) অংগীকারিামা (প্রমযাজে ক্ষ্যমত্র) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ক্ষ্হবা নফ ২০,০০০/- 
টাকা 
উক্ত নফ পূবালী বোংক 
নলাঃ, চউক শাখ্ায় জমা 
প্রদাি করমর্ হমব। 
সকল ফী-র উপমর 
১৫% হামর ভোট 
প্রমযাজে । 

১৫ 
কায ৃতেবস 

ক্ষ্চৌিুরী ক্ষ্মাাঃ আবু ক্ষ্হিা 
মঞু্ জ ু
তসতনয়র এমস্টট অত সার 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
স ান : ০২৩৩৩৩৬৮৯৬৫ 
ইমমইলাঃ- 
monjucda007@gmail.com 
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ক্র

মিক 
নং 

সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 
এবং প্রামিস্থান 

সেবার িূল্য এবং পমরয় াধ পদ্ধমি সেবা 
প্রদায়নর 
েিয় 
েীিা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা  
(নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ইয়িইল্) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
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৮. র্ঠকাদার 
র্ানলকাভুত্রক্ত 

সতচব, চউক বরাবর পাদব ৃ
বতণরৃ্ কাগজপত্রসহ আদবেন 
পত্র প্রোন। 
 

ক. ক্ষ্ের্ লাইমসন্স 
খ্. আয়কর সিদ ও িবায়ি  
গ. ভোট সিদ 
ঘ. বোংক সলমভন্সী সিদ 
ঙ. অনভজ্ঞর্ার সিদ 
ইর্োনদ 
 

ঠিকাদার িামল্কাভুক্তি 
১ম ক্ষ্েণী:- ফরমমর মূলে : ১,০০০/-, র্ানলকাভুত্রক্ত নফ : 
২০,০০০/- 
২য় ক্ষ্েণী:- ফরমমর মলূে : ৫০০/-, র্ানলকাভুত্রক্ত নফ : 
১৫,০০০/ 
৩য় ক্ষ্েিী:- ফরমমর মলূে : ৫০০/-, র্ানলকাভুত্রক্ত নফ : 
১০,০০০/- 
যািবাহিাঃ- ফরমমর মলূে : ২০০/- , র্ানলকাভুত্রক্ত নফাঃ 
৫০০০/- 
ঠিকাদার নবায়নঃ 
১ম ক্ষ্েিী:- ফরমমর মলূে : ৫০০/-, িবায়ি নফ : 
১৫,০০০/-  
২য় ক্ষ্েিীাঃ- ফরমমর মলূে : ৫০০/-, িবায়ি নফ : 
১০,০০০/-  
৩য় ক্ষ্েিীাঃ- ফরমমর মলূে : ৫০০/-, িবায়ি নফ : 
৫,০০০/- 
 

যানবাহন :- ফরমমর মূলে : ৫০০/-, িবায়ি নফ : 
৩,০০০/-  
 

পমরয় াধ পদ্ধমি : 
পূবালী বোংক নল:, চউক শাখ্ায় চালাি মারফর্ 
র্ঠকাদার র্ানলকাভুত্রক্ত নফ ও িবায়ি নফ পনরমশাি করা 
হয় এবং আমবদি ফরমসমূহ নিি ৃানরর্ মূমলে উক্ত শাখ্া 
হমর্ সংগ্রহ করমর্ হয়। 
 
নব: দ্র: র্ঠকাদার র্ানলকাভুত্রক্ত ও িবায়ি নফ এর সামে 

১৫ 
কায ৃতেবস 

ক্ষ্মাাঃ মাহফুজরু রহমাি 
নিব ৃাহী প্রমকৌশলী (প্রকল্প) 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
স ান : -০২৩৩৩৩৬২১১৩  
ই-ক্ষ্মইলাঃ- 
cdaproject20@gmail.com 
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১৫% ভোট প্রমযাজে এবং ফরমসমূমহর মূমলের সামে 
অনর্নরক্ত ১০ টাকা কলোণ র্হনবমলর জিে প্রমযাজে। 

৯ র্েে অনিকার 
নবনিমালা-২০০৯ 
এর আমলামক 
িাগনরকগমণর 
চানহর্ র্েে 
ক্ষ্সবা প্রদাি 

র্েে মন্ত্রণালয় কর্ত কৃ 
জানরকত র্ র্েে অনিকার 
আইি-২০০৯ এর িারা ১ 
অিুযায়ী। 

র্েে অনিকার নবনিমালা-
২০০১ এ প্রদত্ত র্েে প্রানপ্তর 
আমবদিগর্ (ফরম-'ক') 
 
প্রানপ্তস্থাি: র্েে অনিকার 
নবনিমালা-২০০৯, র্েে 
কনমশমির ওময়বসাইট, 
চউমকর ওময়বসাইট। 

র্েে অনিকার নবনিমালা, ২০০৯ এর ফরম 'ঘ' । 
"র্েে প্রানপ্তর অিুমরাি নফ এবং র্মেের মূলে নিি ৃারণ 
নফ" ক্ষ্মার্ামবক নফ পনরমশািমযাগে হমব। 
 
পনরমশাি পদ্ধনর্াঃ- প্রমদয় নফ িগদ, মানি অর্াৃর, 
ক্ষ্পাস্টাল অর্াৃর, ক্রসর্ ক্ষ্চক অেবা স্টোম্প এর 
মািেমম প্রদাি করা যাইমব। 

অিুমরাি 
প্রানপ্তর 
র্ানরখ্ 

হইমর্ ২০ 
(নবশ) 

কায ৃনদবস/ 
একানিক 
র্েে 
প্রদাি 

ইউনিট বা 
কর্ত পৃময

র 
সংনিষ্টর্া 
োকমল 

ক্ষ্মাাঃ ক্ষ্মাস্তফা জামাল 
নসমস্টম এিানলস্ট, চউক ও 
দানয়ত্বপ্রাপ্ত কমকৃর্াৃ, র্েে 
অনিকার আইি।  
ক্ষ্টনলমফািাঃ 
০২৩৩৩৩৬৫৫৬২ 
ই-ক্ষ্মইলাঃ-
mjamalbd@gmail.com 
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৩০ 
(ত্রত্রশ) 

কায ৃনদবস 

 
অভেন্তরীি ক্ষ্সবা 
 

ক্রমি

ক 
নং 

সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র এবং প্রামিস্থান সেবার িূল্য এবং 
পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা 
প্রদায়নর 
েিয়েীিা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা  
(নাি, পদবী, স ান নম্বর 
ও ইয়িইল্) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১০ (ক) তনদয়াগ 
ও পদোন্নতর্ 

সতচব বরাবর আদবেদনর 
মার্যদম 
 

নিময়াগ নবজ্ঞনপ্তর শর্াৃিুযায়ী চানহর্ কাগজপত্রানদ। নিময়াগ নবজ্ঞনপ্তর 
শর্াৃিুযায়ী 

কর্ত পৃমযর  
নিমদৃশিাম

ক্ষ্র্ 

ক্ষ্মাহাম্মদ নমিহাজরু 
রহমাি 
সনচব  
চট্টগ্রাম উন্নয়ি কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি: ০২৩৩৩৩৬০৯৮৮ 
ইদমইল: 
secretary@cda.gov.bd 
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(খ্) 
পাসমপাটৃ 
গ্রহণ/ 
িবায়ি 
সংক্রান্ত 
ছাড়পত্র, 
ছূর্ট সংক্রান্ত 
ছাড়পত্র 
(বনহাঃবাংলা
ক্ষ্দশ, 
মার্তত্বকালীি

, নচনকৎসা, 
নশযা, 
োনন্ত-
নবমিাদি 
ছুর্ট ও 
ভার্া, 
অত্রজরৃ্ ছুর্ট 
ইর্োনদ ) 

সতচব বরাবর আদবেদনর 
মার্যদম 

ক) নিি ৃানরর্ ফরমম সনচব,চউক বরাবর আমবদি। 
খ্) ছুর্টর সামে সংনিষ্ট চানহর্ কাগজপত্রানদ। 
গ) NID, অংগীকারিামা িবায়মির ক্ষ্যমত্র পুরার্ি 
পাসমপাটৃ এর ফমটাকনপ। 
ঘ) নচনকৎসা সিদ 
ঙ) বনহাঃ বাংলামদশ ছুর্টর ক্ষ্যমত্র নবমদমশ ভ্রমণ সংক্রান্ত 
র্েে। 
 

প্রমযাজে িমহ ৩০ নদি ক্ষ্মাহাম্মদ নমিহাজরু 
রহমাি 
সনচব  
চট্টগ্রাম উন্নয়ি কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি: ০২৩৩৩৩৬০৯৮৮ 
ইদমইল: 
secretary@cda.gov.bd 
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(গ) ঋণ 
গ্রহণ 
(কম্পম্পউটার 
ক্রয়, 
ভনবষেৎ 
র্হনবল হমর্ 
অনগ্রম 
ইর্োনদ) 

সতচব বরাবদর আদবেদনর 
মার্যদম 
 

১.ক্ষ্চয়ারমোি, চউক বরাবর সাদা কাগমজ আমবদি করমর্ 
হমব।  
২.আমবদিকারীর নিয়ন্ত্রণকারীর কমকৃর্াৃর সুপানরশ  

প্রমযাজে িমহ ৪৫ নদি ক্ষ্মাহাম্মদ নমিহাজরু 
রহমাি 
সনচব  
চট্টগ্রাম উন্নয়ি কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি: ০২৩৩৩৩৬০৯৮৮ 
ইদমইল: 
secretary@cda.gov.bd 

(ঘ) ক্ষ্পিশি 

  

অনফস আমদশ সরকারী 
র্ামক আমবদঙ্কারীর 
র্ঠকািায় ক্ষ্প্ররণ র্পশীল 
বযাাংদক জমা। 

১. ক্ষ্চয়ারমোি, চউক বরাবর সাদা কাগমজ আমবদি করমর্ 
হমব। 
২. আমবদিকারীর নিয়ন্ত্রণকারী কমকৃর্াৃর সুপানরশ। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

প্রমযাজে িমহ ৪৫ নদি ক্ষ্মাহাম্মদ নমিহাজরু 
রহমাি 
সনচব  
চট্টগ্রাম উন্নয়ি কর্ত পৃয  
ক্ষ্ফাি: ০২৩৩৩৩৬০৯৮৮ 
ইদমইল: 
secretary@cda.gov.bd 
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২.২) প্রাতর্ষ্ঠাতনক সসবা 

ক্র

তমক   
নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধতর্ প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান সসবার মূলয এবাং 
পতরদশার্ পদ্ধতর্ 

সসবা 
প্রোদনর 
সময় সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কমকৃর্াৃ  
(নাম, পেবী, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. প্রতর্টষ্ঠর্ 

গাদমনৃ্টস 
প্রতর্ষ্ঠানসমূহ

সক ছাড়পত্র 
প্রোন 

চউক সবাি ৃসিার 
তসদ্ধান্ত অনুযায়ী 
তবেযমান িবদন 
গাদমনৃ্টস  তহদসদব 
কাযকৃ্রম পতরচালনার 

• তবেযমান িবদনর অনুদমাতের্ নকশা 
• তবন্ডজএমইএ-এর সুপাতরশ  
• তবেযমান িবদনর োকচারাল তিজাইন 
• পতরদবশ ছাড়পত্র 
•  ায়ার সাতিদৃসর ছাড়পত্র 

আদবেন ত  ১০০০০/- 
িাকা  + িযাি ১৫০০/- 
িাকা । 
উক্ত ত  সচয়ারমযান, 

- কাজী হাসাি নবি শামস  
প্রিাি প্রমকৌশলী 
চট্টগ্রাম উন্নয়ন কর্ত পৃক্ষ 
ক্ষ্ফাি-০২৩৩৩৩৫৩৯০  
ইমমইলাঃ- shams@cda.gov.bd 
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জনয সামতয়ক (তর্ন 
বছর) সমদয়র জনয 
সনে প্রোন। 

• Non Destructive Test Report ইর্যাতে চউক বরাবর সপ-অিাৃর 
মূদল প্রোন করদর্ হদব। 
 

 
৩)  অতিদযাগ বযবস্থাপনা পদ্ধতর্ (GRS): 
সসবা প্রাতিদর্ অসন্তুষ্ট হদল োতয়র্প্রাি কমকৃর্াৃর সদে সযাগাদযাগ করুন। তর্তন সমার্ান তেদর্ বযথ ৃহদল তনদনাক্ত পদ্ধতর্দর্ সযাগাদযাগ কদর আপনার সমসযা অবতহর্ করুন। 

 
ক্রতমক 
নাং 

কেন সযাগাদযাগ করদবন কার সদে সযাগাদযাগ 
করদবন 

সযাগাদযাদগর টিকানা ও আদবেদনর মার্যম  তনষ্পতির সময়সীমা 

১ োতয়ত্ব প্রাি কমকৃর্াৃ সমার্ান তেদর্ 
বযথ ৃহদল  

অতিদযাগ তনষ্পতি 
কমকৃর্াৃ (অতনক) 

ক্ষ্মাহাম্মদ নমিহাজরু রহমাি 
সনচব, চউক । 
স ানোঃ-০২৩৩৩৩৬০৯৮৮ । আমবদমির মািেমাঃ 

➢ ই-সমইল:- secretary@cda.gob.bd 
➢ ওদয়র সপািৃাল : প্রতর্ষ্ঠাদনর ওদয়র সপািৃাদলর GRS 
তলাংক 

➢ সিসপাদস এদস তনর্ ৃাতরর্  রদম অতিদযাগ োতেল। 

৩০ কায ৃনদবস  

২ অতিদযাগ তনষ্পতি কমকৃর্াৃ তনতেৃি 
সমদয় সমার্ান তেদর্ বযথ ৃহদল 

আতপল কমকৃর্াৃ সমাোঃ জতহরুল ইসলাম োন 
যুগ্ন সতচব,গতহায়ি ও গণপূর্ ৃমন্ত্রণালি  
স ানোঃ- ৫৫১০০৩৭৫ 
ই-সমইল:- jahirhab@gmail.com 

ওদয়র সপািৃাল : প্রতর্ষ্ঠাদনর ওদয়র সপািৃাদলর GRS তলাংক 

২০ কায ৃনদবস  

৩ আতপল কমকৃর্াৃ তনতেৃি সমদয় সমার্ান মতন্ত্রপতরষে তবিাদগর 
অতিদযাগ বযবস্থাপনা সসল 

অতিদযাগ গ্রহণ সকন্দ্র,  ৬০ কায ৃনদবস  
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তেদর্ বযথ ৃহদল ৫ নাং সগইি, বাাংলাদেশ সতচবালয়, ঢাকা। 
ওদয়ব: www.grs.gov.bd 

 

 

৪)  আপনার (সসবা গ্রহীর্ার) কাদছ আমাদের (সসবা প্রোনকারীর) প্রর্যাশাোঃ 

 ক্রতমক 
নাং 

প্রতর্শ্রুর্/ কাম্পির্ সসবা প্রাতির লদক্ষয করণীয় 

১. উপযুক্ত কর্ত পৃদক্ষর তনকি যথাযথ প্রন্ডক্রয়ায় স্বয়াংসমূ্পণ ৃআদবেন জমা 
প্রোন। 

২. প্রদযাজয সক্ষদত্র,সটিক মার্যদম প্রদয়াজনীয় ত স পতরদশার্ করা । 
৩. প্রদযাজয সক্ষদত্র, সমাবাইল সমদসজ/ ই-সমইদলর তনদেৃশনা অনুসরণ করা। 
৪. সাক্ষাদর্র জনয র্ায ৃর্াতরদে যাবর্ীয় কাগজপত্রাতে তনদয় তনর্ ৃাতরর্ সমদয়র 

পূদবইৃ উপতস্থর্ থাকা । 
৫. অনাবশযক স ান/ র্েতবর না করা । 

 
  


